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Bekijk mijn schoolprofiel Beheer afdelingen &
verantwoordelijken
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Bekijk alle mededelingen

Ondersteuning Agenda

Ging

Beheer Instellingsnummers

Na je zomervakantie start je
best met deze taak. In deze
stap halen we de gegevens
van Onderwijs Vlaanderen
op. Zo staat alle info correct
om aan je aanmeldingen te
kunnen starten.




Start schooljaar op

Synchroniseer
leerlingen

We halen de inschrijvingen
op bij Onderwijs Vlaanderen
voor alle instellings-
nummers van je school. We
kijken ook direct na of er
eenverslag isin IRIS.

Pas op, deze
synchronisatie kan iets
langer duren ...

Dit is de eerste
synchronisatie van het
jaar, dit betekent dus
ook dat er veel data
wordt opgehaald. Reken
op ongeveer 1-2
minuten per
instellingsnummer.

4 )

Inschrijvingen leerlingen aan het ophalen ...

Even geduld

We halen nu de meest recente inschrijvingen op bij Onderwijs Vlaanderen.

21/08/2025 15:04
-

=

21/08/2025 15:04

=
21/08/2025 14:57

v

21/08/2025 14:57

v

&2

Wat als je de leerling hierna nog steeds mist ?

Vraag aan je secretariaat...

“Is de registratie actief voor het huidige schooljaar?”

Als het vandaag augustus is, zorg er dan voor dat de activering van de inschrijving
niet is ingesteld op 1 september.

“Heb je recentelijk wijzigingen aangebracht?”

Agodi (Onderwijs Vlaandere) kan enige vertraging oplopen bij de verwerking
van inschrijvingen...

“Is de leerling ingeschreven in een instellingsnummer in de lijst links

op deze pagina?”

Zo niet, kijk na welk instellingsnummer ontbreekt en geef dit nummer door
aan je leersteuncentrum. Zij kan het dan in overleg met Diplon voor je school
toevoegen.




Actie

Nieuwe aanvraag SIS

Nieuwe aanvraag

De actie ‘Nieuwe aanvraag’
g AR opstellen is zichtbaar voor de

r schoolverantwoordelijke en

L) ; afdelingsverantwoordelijke.
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Nieuwe aanvraag

Voor we Hoe weten wij nu welke aanvraag naar welk leersteuncentrum gestuurd moet worden?

(]
beglnnen eee Omdat je eerder reeds instelde met welk leersteuncentrum jouw school samenwerkt,
komt je aanvraag automatisch goed terecht. Ook wanneer je leersteuncentrum samen

Even wat achtergrondinfo. werkt met een Specifiek Leersteuncentrum.

7

Wat met leersteuncentra die niet werken met Diplon?

Jammer voor hen, maar voor jou geen probleem! ;-)

Indien het specifieke leersteuncentrum niet werkt met Diplon, kan je gewoon door
hetzelfde proces gaan. Wij zullen dan gewoon andere schermen laten zien. Alles wordt
duidelijk als je er doorgaat | En we zullen het uiteraard ook tonen in deze handleiding.

\




Nieuwe aanvraag

1. Selecteer
een leerling

Klik op de leerling waarvoor
je een nieuwe aanvraag wilt
starten.

In het overzicht zie je in
één oogopslag welke
leerlingen een actief
dossier hebben en bij
welke de aanvraag
reeds is gestart.

. J

Vind je een leerling
niet terug? Klik dan op

&« homepagina Start een nieuwe aanvraag

Klik op de leerling waarvoor je aan aanvraag wilt indienen Q Zoek op naam ...

Heeft al een actief dossier
22/09/2017 01/04/2019
Aanvraag reeds gestart
06/10/2016 13/05/2020
>
23/11/2017 11/09/2021
>
01/08/2020 07/05/2019
>
10/05/2021 10/05/2021
>
20/07/2021 17/04/2022
S
? rca . .
@ Vind je een leerling niet terug?
Klik 'Synchroniseer leerlingen' om de lijst te updaten met de laatste gegevens van Onderwijs Vlaanderen.

S

4{ ‘S Synchroniseer leerlingen ]

de knop ‘synchroniseer

leerlingen.




Nieuwe aanvraag

2. Kies type
ondersteuning

Selecteer het type leersteun
dat de leerling nodig heeft.

Is er een IRIS verslag?
Dan kies je wellicht
hetzelfde type als in IRIS.

« terug

Type ondersteuning

Klik op het type leersteun dat je aanvraagt

Type BA: Basisaanbod
® Type 2: Verstandelijke beperking
Type 3: Emotionele of gedragsstoornis
Type 4: Motorische beperking
Type 6: Visuele beperking
Type 7: Auditieve beperking
Type 7: Spraak- of taalstoornis (STOS)

Type 9: ASS Autismespectrumstoornis

Nieuwe aanvraag

23/11/2017

Verslag in IRIS

Er bestaat momenteel geen verslag in IRIS

Indien er een IRIS verslag beschikbaar
is zie je hier de info & kan je het
dossier in IRIS openen indien nodig,
(en je de nodige rechten kreegvan je
schooldirectie).

( '
Verslag in IRIS
Type 3 GC
Dﬁ Open IRIS
\. J




Nieuwe aanvraag :
« terug Nieuwe aanvraag

3. upload Verslag uploaden
en/of kijk .
verslag na \

| Deze stap slaan we over Waarom?
a |S h ets peciﬂ e ke Zo heeft je leersteuncentrum gegarandeerd en veilig (GDPR-conform) toegang.

Anders moet je school via Gebruikersbeheer Vlaanderen handmatig alle betrokken personen van het leersteuncentrum de nodige rechten geven in IRIS.

leersteuncentrum niet met
Diplon werkt.

Door het verslag hier op te laden, weet je zeker dat de juiste personen het kunnen lezen.

4 Verslag uploaden

( h & terug Nieuwe aanvraag
Optie 1:

Kijk het verslag na

GEEN verslag aanwezig
in Diplon

Kijk na of het verslag dat vorig jaar werd opgeladen, nog steeds geldig is.

Laad het verslag op of
sla de stap tijdelijk over.

. S

This is a test document

4 )

Optie 2:

Reeds verslag van vorig
jaarin Diplon

Kijk het verslag van vorig
jaar na. Alles nog in
orde? Dan kan je
gewoon doorgaan. Zo
niet ... laad dan een

nieuw VerSlag op. [ 4 Laad nieuw verslag op J

@ PAGINA1VAN1 100% B~ 5




Nieuwe aanvraag

4. Wijs een
afdeling toe

Kies in welke afdeling je het
dossier wilt bewaren in
Diplon en klik op bevestig
om door te gaan.

« terug Nieuwe aanvraag

Afdeling

In welke afdeling wil je dit dossier bewaren in Diplon?

Sint-Niklaasschool
® Kleuters

lager

20/07/2021

Officiéle inschrijving

Kleuterklas

Hier zie je het officiéle leerjaar van de
leerling, zoals die door de school werd
ingegeven in hun inschrijvingssoftware.




Nieuwe aanvraag

5.Vul de
leersteun
aanvraagin

Formuleer niet enkel op
leerlingniveau, maar geef
ook aan waar jullie als
school graag groeien.

Vul dus minimaal twee van
de drie niveaus in.

-
Optie 1:
Dien direct in

Klaar? Dien danje

aanvraagin!
\_

e

Optie 2:
Later indienen

Je kan je aanvraag al
opslaan zonder ze
meteen in te dienen. Zo
heb je nog de kans om
iets na te kijken. Nadien
vind je je draft-aanvraag
terug bij de to-do “In te
dienen aanvragen”.

« terug Nieuwe aanvraag

Waar hebben jullie leersteun bij nodig ?

Vul minimaal twee van de drie niveaus in.

g &

Leerlingniveau Leerkrachtniveau
N =)
Schoolniveau Optionele extra opmerking

v Dien aanvraag in [ Il Opslaan & Later indienen ]

06/10/2016

Officiéle inschrijving

4de leerjaar

Verslag in IRIS

Er bestaat momenteel geen rapport in IRIS

Ondersteuningstype
Type 2: Verstandelijke beperking

Afdeling

Sint-Niklaasschool

Leersteuncentrum



Nieuwe aanvraag

7.1. Dien de
aanvraag in

Voor Leersteuncentrain
Diplon

-
Dien in met digitale
toestemming aan de
ouder

In dit geval versturen we
een e-mail naar de
ouder waarin deze hun
toestemming kan geven.
We raden deze optie
aan.

Dien in zonder digitale
toestemming

Heb je al mondelinge
toestemming en wil je
deze stap overslaan?
Kies danvoor deze
optie, in de volgende
stap moet je wel even
akkoord gaan met de
voorwaarden.

« terug Dien aanvraag in

Dien aanvraagin

Optie 1: Vraag digitale toestemming aan de ouder

Nederlands ~

<« Stuur e-mail & Dien in

Of dien in zonder digitale toestemming

Als je deze optie kiest, sturen we het verzoek rechtstreeks naar het leersteuncentrum, zonder ee

/. Bekijk deze optie

Geef hieronder het e-mailadres van de ouder. We sturen een mail waarin de ouder eenvoudig kan klikken. (Geen log-in)

S 5
Verstuur de aanvraag naar Waarom moet ik dit vragen? v

email_ouder@mailinator.com Wat als de ouder de e-mail negeert? v
Taal Wanneer krijgt het Leersteuncentrum de aanvraag? v

E-mail preview

Dit is de e-mail die de ouder zal ontvangen. Hij of zij kan eenvoudig op een knop drukken om te bevestigen of te weigeren — inloggen is niet nodig.

Onderwerp: Er wordt op je goedkeuring gewacht om je kind te kunnen ondersteunen
Van: Diplon

Diplors

Beste ouder,

Om ervoor te zorgen dat uw kind de nodige ondersteuning krijgt voor een optimale
ontwikkeling en welzijn, wil de school graag gratis hulp vragen aan een
leersteuncentrum.

Gaat u hiermee akkoord?

Ja, ik ga akkoord Nee, ik ga niet akkoord

Contactinfo >

Diplon | Aangebod
Van Montfortstra

De ouder kan rechtstreeks in de e-mail

klikken (geen Diplon account nodig).

|




Nieuwe aanvraag

Indienen
zonder
digitale
toestemming

Je kan de aanvraag indienen
zonder digitale
toestemming, maar dan
vragen we wel om even
akkoord te gaan met de
voorwaarden.

Klik op Ik heb dit gelezen ...
en klik nadien op ‘Dien
aanvraagin”.

« terug Dien aanvraag in

Dien in zonder digitale goedkeuring

Bij deze optie sturen we het verzoek rechtstreeks naar het leersteuncentrum, zonder een e-mail naar de ouders te sturen.

Voordat we dit kunnen doen, dient je de onderstaande voorwaarden te lezen en hiermee akkoord te gaan.

Digitale toestemming

Ik begrijp dat er steeds toestemming van een ouder vereist is voordat een kind ondersteuning kan
krijgen. Ik bevestig dat de ouders op de hoogte zijn gesteld van dit verzoek om ondersteuning en dat zij
hiervoor toestemming hebben gegeven. Door ervoor te kiezen om geen digitale toestemming vast te
leggen, aanvaard ik de volledige verantwoordelijkheid voor het indienen van dit verzoek.

m Ik heb dit gelezen en neem de verantwoordelijkheid

Digitale toestemming

Ik begrijp dat er steeds toestemming van een ouder vereist is voordat een kind ondersteuning kan
krijgen. Ik bevestig dat de ouders op de hoogte zijn gesteld van dit verzoek om ondersteuning en dat zij
hiervoor toestemming hebben gegeven. Door ervoor te kiezen om geen digitale toestemming vast te
leggen, aanvaard ik de volledige verantwoordelijkheid voor het indienen van dit verzoek.

Ik heb dit gelezen en neem de verantwoordelijkheid



Nieuwe aanvraag

[ ]
7.2. Dien de
aanvraag in K terug Dien aanvraag in

Wanneer het specifieke

leersteuncentrum NIET
beschikt over Di pIon Deze aanvraag wordt behandeld door een leersteuncentrum dat zijn ondersteuningsplannen niet in Diplon opstelt.
We bewaren dit verzoek echter voor u in uw overzicht van leerlingdossiers.

Dien aanvraagin

We sturen je aanvraag naar

Als het specifieke
leersteuncentrum niet met
Diplon werkt, sturen we hen
een e-mail met de nodige
informatie, waaronder je
contactgegevens. Het
leersteuncentrum zal jullie
rechtstreeks contacteren.

De aanvraag zie je verder in
je overzicht van dossiers

met de status "extern".



Dat was het!

Jij weet nu hoe je een aanvraag kan aanmaken.
Lees nog wel even verder als je wat meer info wilt
over de taak die volgt indien je niet direct indient ;-)




Bekijk mijn school

L)

Bekijk alle mededelingen

- |
=
Aanmelden tijdelijk
onbeschikbaar

Een Leersteuncentrum kan haar
venster voor nieuwe aanmeldingen
sluiten. In dit geval zal je de actie
‘Aanmelden tijdelijk onbeschikbaar’
zien in plaats van ‘Nieuwe
aanvraag. Zo zie je direct dat je
tijdelijk geen aanvragen kan

aanmaken.




Bekijk schooltrajeCQten

Beheer
schoolverantwoordelijke(n)

VN

Bekijk mijn schoolprofiel

Beheer gebruikers school

Beheer afdelingen &
verantwoordelijken

L)

Bekijk alle mededelingen

Beheer samenwerking LSC

Werk makkelijk je taak af via
deze taak. Hier vind je
namelijk alle aanvragen
terug die nog ingediend

moeten worden.




In te dienen aanvragen

1. Selecteer
een aanvraag

Klik op de aanvraag die je
wilt afwerken en indienen.

&« homepagina

Selecteer de aanvraag die je wil indienen.

In te dienen aanvragen

TypeBA >
Type 3 >
Type 6 >
Type 2 >

Type BA >
Type 3 >

Type 4 >

Q Zoek op naam ...

Type 2

Type BA

Type 3

Type 2

Type 2

Type 2



In te dienen aanvragen

2. Kijk de
aanvraag na « terug Kijk aanvraag na

Kijk de aanvraag na en
bewerk nog waar nodig.

Waar hebben jullie leersteun bij nodig ?

. . Vul minimaal twee van de drie niveaus in. 07/05/2019
Zodra je klaar bent kan je
indienen, het indien-proces @ Q Officiéle inschrijving
is net zoals tijdens het 1ste leerjaar
aanmaken van de aanvraag. Leerlingniveau Leerkrachtniveau
Verslag in IRIS
nteger sagittis elit ac est lacinia, vel porta ligula semper. Nulla Vestibulum lobortis id nulla vitae ultrices. Etiam egestas Er bestaat momenteel geen rapport in IRIS
tincidunt finibus justo, non ultricies tellus vehicula at. Nam egestas gravida. Nunc ante lacus, dapibus vitae libero sit amet,
sodales sapien odio, vel pharetra diam feugiat in. Sed tincidunt luctus rutrum mi. Quisque consectetur, dui vitae ornare Ondersteuningstype #°
at augue ut mollis. posuere, purus metus facilisis quam, id tempor quam ex ut

Type 3: Emotionele of gedragsstoornis
odio. Phasellus eget elit ex

Afdeling ¢*

4 Laad een verslag op

) =)

Schoolniveau Optionele extra opmerking

Leersteuncentrum

Je kan hier ook nog een
verslag opladen. Indien
er al een verslagis kan
je deze hier bewerken

' Indien nodig kan je de | [ B Verwider aanvraag ]
aanvraag hier nog steeds Je kan het ondersteuningstype en
verwijderen. Je kan de afdeling hier nog bewerken. [ # Bewerk verslag ]
steeds een nieuwe
maken.




In te dienen aanvragen
Aanvragen MET digitale toestemming van de ouder Aanvragen ZONDER digitale toestemming van de ouder

3. Dien de

° S Dien aanvraag in « terug Dien aanvraag in
]

a anvra ag I n Dien aanvraag in Dien in zonder digitale goedkeuring

Optie 1: Vraag digitale toestemming aan de ouder Bij deze optie sturen we het verzoek rechtstreeks naar het leersteuncentrum, zonder een e-mail naar de ouders te sturen.

Voordat we dit kunnen doen, dient je de onderstaande voorwaarden te lezen en hiermee akkoord te gaan.
Geef hieronder het e-mailadres van de ouder. We sturen een mail waarin de ouder eenvoudig kan klikken. (Geen log-in)

Het indienen verloopt net

Digitale toestemming

. e R ArA Waarom moet ik dit vragen? ® ‘ v
Z0a | S ti d ens h et aanma ke n Ik begrijp dat er steeds toestemming van een ouder vereist is voordat een kind ondersteuning kan

) asvalf pudesGmailinator.con T R o Krijgen. Ik bevestig dat de ouders op de hoogte 7ijn gesteld van dit verzoek om ondersteuning en dat i

hiervoor toestemming hebben gegeven. Door ervoor te kiezen om geen digitale toestemming vast te

van d e aanvraa g H Ie rnaast _— = — — N leggen, aanvaard ik de volledige verantwoordelijkheid voor het indienen van dit verzoek,
. janneer kri eersteuncentrum de aanvraag? v

d e d rl eo ptl esn Og eens Nederlands  + (D Ik heb dit gelezen en neem de verantwoordeljkheid
opgesomd.

< Stuur e-mail & Dien in

Of dien in zonder digitale toestemming

Als je deze optie kiest, sturen we het verzoek rechtstreeks naar het leersteuncentrum, zonder een e-mail naar de ouders te sturen.

Bekijk deze optie

Leersteuncentrum beschikt NIET over Diplon

« terug Dien aanvraag in

Dien aanvraag in

Deze aanvraag wordt behandeld door een um dat zj i niet in Diplon opstelt.
We bewaren dit verzoek echter voor u in uw overzicht van leerlingdossiers.

We sturen je aanvraag naar

< Verstuur aanvraag



