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Nieuwe aanvraag opstellen 
door schoolverantwoordelijke 
of afdelingsverantwoordelijke. 
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Typ een stuk van de naam en druk op ENTER .

Klik

Omdat je eerder reeds instelde met welk 
leersteuncentrum jouw school samenwerkt, komt je 
aanvraag automatisch goed terecht. Ook wanneer je 
leersteuncentrum samen werkt met een Specifiek 
Leersteuncentrum.
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Ik vind de leerling niet in de lijst. Wat nu? 

Klik hier, de meeste recente inschrijvingen 
worden opgehaald bij Discimus.
Is dit je allereerste aanmelding? We sturen automatisch een 
mailtje naar Discimus om de verbinding te vragen, met jou in 
copy. Probeer na een aantal uren opnieuw.
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Ik vind de leerling wel in de lijst.
Kies de leerling waarvoor je 
een aanvraag wilt toevoegen.

Aanpasbaar
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Je kan pas verder gaan nadat je minstens  1 
ondersteuningsvraag hebt toegevoegd.

*
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Logo LSC



Als je de aanvraag nog niet indient 
of het proces onderweg afbreekt, 
dan verschijnt er een To-do “in te 
dienen aanvragen”.

7



Zo kan je de taak later 
gemakkelijk hervatten.
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Bij het indienen zijn er enkele 
mogelijke scenario’s.
We gaan ze 1 voor 1 doorlopen.

1.  Er is nog geen Verslag aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag aanwezig in Diplon.

School heeft het Verslag 
en laadt het zelf op 1.a

School heeft zelf het Verslag 
niet als digitaal bestand 1.b
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1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

Optie 1.a

Optie 1.b

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft het 
Verslag niet als 
digitaal bestand

School heeft het Verslag en laadt het zelf op.

10



1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft het 
Verslag niet als 
digitaal bestand

Klik hier
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1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft het 
Verslag niet als 
digitaal bestand

Om te bekijken of 
te verwijderen

Rechtstreeks naar LSC

12



1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft het 
Verslag niet als 
digitaal bestand
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Dien in bij LSC 
zonder digitale goedkeuring ouder



1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft het 
Verslag niet als 
digitaal bestand

De ouder kan rechtstreeks in de mail 
klikken (geen Diplon account nodig).

Klik om een e-mail adres toe te voegen
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Vraag goedkeuring ouder

De school ziet de mail die naar de ouder wordt verstuurd.



1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft 
het Verslag niet als 
digitaal bestand

Optie 1.a

Optie 1.b

School heeft zelf het Verslag niet als digitaal bestand :
Bijvoorbeeld omdat het enkel in IRIS beschikbaar is.

De ouder krijgt steeds het Verslag van het CLB en kan het dus in veiligheid rechtsreeks sturen naar 
Diplon. Zo is het toegankelijk voor de bevoegde personen die ondersteuning bieden, zonder dat er 
apart toegangsrechten geregeld moet worden.
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1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft 
het Verslag niet als 
digitaal bestand

De school ziet de mail die naar de ouder wordt verstuurd.

! Laagdrempelig en GDPR proof !
Ouder stuurt Verslag rechtstreeks 
naar de veilige Diplon omgeving. 
Geen Diplon account nodig.
Elke vraag krijgt een UNIEK e-mail 
adres dat de documenten 
automatisch verwerkt.
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Klik om een e-mail adres toe te voegen



1.  Er is geen Verslag 
aanwezig in Diplon. 

2. Er is al een Verslag 
aanwezig in Diplon.

1.a School heeft het 
Verslag en laadt het op

1.b School heeft het 
Verslag niet als 
digitaal bestand

Indien er reeds eerder een Verslag werd opgeladen in Diplon voor deze 
leerling, n.a.v. een vorige ondersteuning, dan krijgt u volgend scherm : 

Indien een Verslag aanwezig is, 
kom je ineens hier. Je kan dan 
verifiëren of het nog geldig is.

Een nieuwere versie kan 
alsnog opgeladen worden.

17


